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Scheda 120 TEA
Censimento degli archivi editoriali lombardi

 Scheda per l’aggiornamento dei dati

Si prega di rivedere la scheda apportando le necessarie correzioni e integrazioni con i dati più aggiornati possibile.

Le informazioni evidenziate in giallo nel testo sono riferite alla rilevazione effettuata nel periodo 1997 – 1999

Codice Casa editrice______________  Password __________________

(informazioni contenute nella lettera inviata)

1. Area anagrafica della Casa editrice 

	Ragione sociale / denominazione attuale
	TEA


	Altre ragioni sociali / denominaz. precedenti
	

	Sede Legale   indirizzo:
	Corso Italia 13 - 20122 Milano

	Telefono:
	02-801539

	Fax
	02-8900844

	Sede operativa Indirizzo:
	Idem -  MERGEFIELD sede_operativa_cap    MERGEFIELD sede_operativa_citta 

	Telefono:
	02-801539

	Fax
	02-8900844

	Sito Internet:
	

	e-mail:
	www.longanesi.it

	Attiva / cessata:
	�  attiva
 �  cessata 
(data di cessazione ____________)

	Data e luogo fondazione:
	01/01/1987 - Milano

	N° registro imprese:
	_____________________________________________________________

	Forma giuridica:
	 �  Impr. Ind.    � S.d.f.    �  S.n.c.    � S.a.s.    � Soc. Coop.    � S.r.l.    � S.p.a.  �  Ente pubblico    �  Altro: ____________

	Iscrizione ISBN
	�  sì
�  no 
Se sì indicare: ______________

	Profilo storico: 


	La Casa editrice Tea (ITascabili degli Editori Associati) nasce nel 1987 da un accordo tra Longanesi e Utet, entrambe comproprietarie del marchio al 50%, per la pubblicazione di tascabili. Il patrimonio librario della Utet e molti titoli Longanesi, quasi tutti i settori editoriali, con particolare riguardo alla narrativa e alla saggistica, passano quindi ai tascabili Tea nell'arco di 2/4 anni. A partire dal 1990 saltuariamente e dal 1995 in maniera continuativa, la Casa editrice inizia a proporre titoli originali, nelle collane dedicate alla narrativa e soprattutto nella collana Teatrica, dedicata alla manualistica, che propone un trenta per cento di titoli nuovi, circa  30/40 edizioni annue, e nella collana Esperienze (narrativa e non-fiction) con oltre il cinquanta per cento di novità.
_______________________________________________________________

	N° novità  (all’anno):
	160

	N° collane in catalogo:
	24

	Ambiti editoriali : 
	Narrativa       Sì 

Saggistica      Sì
Grandi Opere No
Ragazzi         No
Illustrati        �  Sì  �  No

Scolastica      �  Sì  �  No

Multimedia     �  Sì  �  No

Altro:             No     MERGEFIELD Ambiti_altro_testo   

	Bibliografia:
	No
 MERGEFIELD Bibliografia_descrizione 

	Altri marchi o sigle editoriali collegate:
	�  Sì 
� No 


(Se Sì elencare i nomi dei marchi o sigle non immediatamente riconducibili alla ragione sociale indicata)

Marchi e/o sigle collegate: __________________________________________



	Note
	_____________________________________________________________ 


2. Area anagrafica del soggetto che conserva l’archivio

   (da compilare solo se diverso dalla casa editrice )

	Ragione sociale / denominazione attuale
	TEA

	N° registro imprese:
	___________________________________

	Forma giuridica:
	�  Impr. Ind.    � S.d.f.    �  S.n.c.    � S.a.s.    � Soc. Coop.    � S.r.l.    � S.p.a.  �  Ente pubblico    �  Altro: ____________

	Sede Legale

Indirizzo:
	

	Telefono:
	

	Sede operativa

Indirizzo:
	

	Telefono:
	

	Sito Internet:
	

	e-mail:
	www.longanesi,it


3. Archivio (Complesso Documentario)

3.1. Referenti per l’archivio

	Responsabile archivio
	

	Referente dell’archivio
	

	Personale addetto archivio
	


	Centro documentazione:
	No


	Biblioteca (non biblioteca storica):
	No


	Collezioni di oggetti:
	


3.2 Area archivio –  Ubicazione
	Ubicazione  Archivio
	Corso Italia 13, 20122 - Milano
02-8015539 - 02-89008444
www.longanesi,it

	Denominazione edificio:
	

	Destinazione principale:
	

	Numero di locali destinati alla conservazione:
	

	Locale 1 – collocazione
	

	Posizione
	Sottotetto:   No
Seminterrato:   No

	Superficie
	

	Utilizzo
	Solo archivio

Misto (uffici/archivio):  Sì

	Attrezzature 
	Scaffalature     Sì
Armadi chiusi   Sì
Altro: ______________.

	Impianti:  elettrico – antincendio - climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

� No Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: _______________



	Situazioni anomale o a rischio
	 MERGEFIELD Descrizione_opere_durgenza 


	locale 2- collocazione
	

	Posizione
	

	Superficie
	

	Utilizzo
	

	Attrezzature e impianti
	�  Scaffalature 
�  Armadi chiusi  �  Altro: ___________________.

	- elettrico

- antincendio

- climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

�  Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: ___________________



	Situazioni anomale o a rischio
	


3.3 Fondo archivistico
	Dichiarazione notevole interesse storico:
	�  sì
�  no 
(Se sì indicare gli estremi del provvedimento)



	Estremi cronologici
	Dal 1987 al 1999


	Consistenza generale
	Buste:           1200
Scatole:         0
Metrli lineari:  4
Metri cubi:     0
Altro:            MERGEFIELD altro  ___________________________



	Stato di ordinamento
	

	Strumenti di corredo
	Protocollo:   � No
Schedari:     � No
Inventari:    � No
Indici:         � No
Database:    �  Sì
Le cartelle pensili sono ordinate alfabeticamente per autori o per altri soggetti. Il materiale più recente è disponibile su database.

	Procedure di scarto
	Sì
Sì
Sì
Sì
Sì
No
 MERGEFIELD descrizione_altro_scarto 
Al termine della lavorazione del libro si procede all'eliminazione di bozze e dattiloscritti e alla selezione della corrispondeza e di altro materiale (il rimanente viene poi conservato indefinitamente). I documenti amministrativo-contabili sono inviati al macero ogni 10 anni, secondo i termini previsti dalla legge.


	Dispersioni accertate
	

	Stato di conservazione
	Ottimo


	Archivio organizzato in sezioni separate
	Corrente   �  No
Deposito   �  No
Storico     �  No
 MERGEFIELD Desc_sez_separate 
�  non separato 

� altro: 



	Note
	All'interno di 16 cassettoni metallici sono conservate cartelle pensili ordinate per autore (ca. 960) contenenti una cartelletta per libro con il relativo contratto, la corrispondenza, in certi casi il materiale iconografico e ogni altra documentazione relativa alla pubblicazione. In altri 4 cassettoni sono conservate ca. 240 cartelle, contenenti corrispondenza e documenti vari, ordinate per Case editrici e altri soggetti. La documentazione iconografica originale non viene di regola conservata internamente (salvo se commissionata appositamente, nel qual caso esiste copia fotografica fino al 1997, quando si passa al supporto informatico). La rassegna stampa viene conservata in modo unitario per l'intero gruppo dall'apposito Ufficio della Longanesi (a tale proposito si veda la scheda del Censimento relativa alla Longanesi). Gli impianti di stampa sono conservati esternamente. Dal 1994, gran parte del materiale (testi, corrispondenza, ecc.) è archiviata su server.


	
	


3.4 Struttura del fondo  (parte NON editoriale)
	Struttura del fondo  (parte NON editoriale)

	Sezione documentazione amministrativa

	Denominazione

(es: Verbali del Consiglio di amminstrazione, fascicoli del personale ecc.)
	Estremi cronologici

Dal / al
	Ordinamento (es. alfabetico, cronologico, numerico ecc.)
	Consistenza

(quantita di  faldoni, registri, fascicoli ecc.)
	Strumenti

(elenchi, database, schedari ecc.)
	Note

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Inserire quante più serie possibile

riepilogo principali aree documentazione amministrativa e commerciale

	documentazione amministrativa

documentazione commerciale

libri contabili
	Sì  Dal 1987 al 1999
Sì  Dal 1987 al 1999 

 Sì Dal 1987 al 1999
Sì dal 1994 al 1999
�   Altro: __________________________________________



	Descrizione:
	I documenti amministrativo-contabili sono conservati esternamente alla Casa editrice.

	Consistenza riassuntiva:
	

	Estremi cronologici sezione:
	

	Modalità di archiviazione 
	

	Note:
	


3.5 Struttura del fondo  (parte editoriale)
	Sezione documentazione editoriale

	Denominazione

(es: Fascicoli autori - opere, fascicoli volumi, contratti editoriali,  ecc.)
	Estremi cronologici

Dal / al
	Ordinamento (es. alfabetico, cronologico, numerico ecc.)
	Consistenza

(quantita di  faldoni, registri, fascicoli ecc.)
	Strumenti

(elenchi, database, schedari ecc.)
	Note

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Inserire quante più serie possibile

Riepilogo principali serie documentazione editoriale 

	Carteggi con autori, curatori, traduttori:

Carteggi con case editrici (italiane e straniere):

Contratti:

Bozze:

dattiloscritti pubblicati

dattiloscritti non pubblicati

Rassegne stampa:

Documentazione iconografica originale:

Impianti:

Supporti informatici
	Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1987 al  1999
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1999 al 1999
No dal 0 al 0
No dal 0 al 0
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1994 al 1999
�  Altro: __________________________________________



	Consistenza riassuntiva:
	

	Estremi cronologici sezione:
	

	Modalità di archiviazione:
	

	Note:
	


3.6 Struttura del fondo  (altre sezioni)
	Archivio fotografico:
	No

	Descrizione:
	 MERGEFIELD fotografico_note 

	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0

	Consistenza:
	

	Modalità di archiviazione: 
	

	Note:
	

	Altro prodotto dalla casa editrice:
	No

	Descrizione:
	 MERGEFIELD altro_casa_note 


	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Altro prodotto da altri 
	No

	Descrizione
	 MERGEFIELD altro_extra_note 


	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Note generali:
	

	
	


4. Biblioteca Storica

	Responsabile Biblioteca storica
	

	Referente Biblioteca storica
	

	Personale addetto Biblioteca storica
	


	Ubicazione Biblioteca Storica
	Corso Italia 13, 20122 - 20122
02-801539, 02-8900844
www.longanesi.it

	Denominazione edificio:
	

	Destinazione principale:
	

	Numero di locali destinati alla conservazione:
	

	Locale biblioteca

Collocazione
	

	Posizione
	

	Superficie
	

	Utilizzo
	

	Attrezzature e impianti
	Scaffalature 
Sì
Armadi chiusi  
No
Altro: 
___________

	- elettrico

- antincendio

- climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

� No Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: ____________

	Situazioni anomale o a rischio
	

	Note
	 MERGEFIELD Note_descrittive_biblioteca 



	Biblioteca storica:
	Sì
�  Sì  �  No Descrizione: 



	volumi 
	Descrizione (quantità, estremi cronol., catalogati): 

Sì quantità: 1250 dal 1988 al 1999 catalogati Sì


	periodici:
	Sì quantità 1 dal 1989 al 1999 catalogati Sì


	supporti informatici:
	No quantità 0 dal 0 al 0 catalogati No


	audiovisivi:
	No quantità 0 dal 0 al 0 catalogati No


	materiale grafico:
	No quantità 0 dal 0 al 0 catalogati No


	altro:
	�  Sì  �  No  Descrizione:  MERGEFIELD altro_biblio 


	Stato di conservazione
	Buono


	Catalogo storico:
	No    MERGEFIELD descrizione_cat_storico 


	Cataloghi e listini:
	Sì   Catalogo generale con tutti i tioli.


	Materiali promozionali:
	Sì   Raccolta, non quantificabile di espositori grandi e da tavolo e supporti di vendita.


	Biblioteca specializzata:
	Sì    La Biblioteca Specializzata è costituita da gran parte della produzione Utet (soprattutto dizionari e enciclopedie).


	Altri fondi bibliografici:
	No      MERGEFIELD descrizione_altri_fondi 


	Emeroteca:
	Sì


	Centro documentazione:
	No


	Note: 
	


5. Accesso

	Accesso archivio
	No

	Descrizione delle modalità
	La Biblioteca è consultabile previo accordo con i responsabili della Casa editrice.
 MERGEFIELD descrizione_modalita_cons  

	Servizi disponibili
	

	Accesso biblioteca 
	Sì

	Descrizione delle modalità
	

	Servizi disponibili
	

	Note: 
	


6. Gruppo 


LONGANESI & C.ura del fondo  (parte editoriale)
	Sezione documentazione editoriale

	Denominazione

(es: Fascicoli autori - opere, fascicoli volumi, contratti editoriali,  ecc.)
	Estremi cronologici

Dal / al
	Ordinamento (es. alfabetico, cronologico, numerico ecc.)
	Consistenza

(quantita di  faldoni, registri, fascicoli ecc.)
	Strumenti

(elenchi, database, schedari ecc.)
	Note

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Inserire quante più serie possibile

Riepilogo principali serie documentazione editoriale 

	Carteggi con autori, curatori, traduttori:

Carteggi con case editrici (italiane e straniere):

Contratti:

Bozze:

dattiloscritti pubblicati

dattiloscritti non pubblicati

Rassegne stampa:

Documentazione iconografica originale:

Impianti:

Supporti informatici
	Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1987 al  1999
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1999 al 1999
No dal 0 al 0
No dal 0 al 0
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1987 al 1999
Sì dal 1994 al 1999
�  Altro: __________________________________________



	Consistenza riassuntiva:
	

	Estremi cronologici sezione:
	

	Modalità di archiviazione:
	

	Note:
	


3.6 Struttura del fondo  (altre sezioni)
	Archivio fotografico:
	No

	Descrizione:
	 MERGEFIELD fotografico_note 

	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0

	Consistenza:
	

	Modalità di archiviazione: 
	

	Note:
	

	Altro prodotto dalla casa editrice:
	No

	Descrizione:
	 MERGEFIELD altro_casa_note 


	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Altro prodotto da altri 
	No

	Descrizione
	 MERGEFIELD altro_extra_note 


	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Note generali:
	

	
	


4. Biblioteca Storica

	Responsabile Biblioteca storica
	

	Referente Biblioteca storica
	

	Personale addetto Biblioteca storica
	


	Ubicazione Biblioteca Storica
	Corso Italia 13, 20122 - 20122
02-801539, 02-8900844
www.longanesi.it

	Denominazione edificio:
	

	Destinazione principale:
	

	Numero di locali destinati alla conservazione:
	

	Locale biblioteca

Collocazione
	

	Posizione
	

	Superficie
	

	Utilizzo
	

	Attrezzature e impianti
	Scaffalature 
Sì
Armadi chiusi  
No
Altro: 
___________

	- elettrico

- antincendio

- climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

� No Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: ____________

	Situazioni anomale o a rischio
	

	Note
	 MERGEFIELD Note_descrittive_biblioteca 



	Biblioteca storica:
	Sì
�  Sì  �  No Descrizione: 



	volumi 
	Descrizione (quantità, estremi cronol., catalogati): 

Sì quantità: 1250 dal 1988 al 1999 catalogati Sì


	periodici:
	Sì quantità 1 dal 1989 al 1999 catalogati Sì


	supporti informatici:
	No quantità 0 dal 0 al 0 catalogati No


	audiovisivi:
	No quantità 0 dal 0 al 0 catalogati No


	materiale grafico:
	No quantità 0 dal 0 al 0 catalogati No


	altro:
	�  Sì  �  No  Descrizione:  MERGEFIELD altro_biblio 


	Stato di conservazione
	Buono


	Catalogo storico:
	No    MERGEFIELD descrizione_cat_storico 


	Cataloghi e listini:
	Sì   Catalogo generale con tutti i tioli.


	Materiali promozionali:
	Sì   Raccolta, non quantificabile di espositori grandi e da tavolo e supporti di vendita.


	Biblioteca specializzata:
	Sì    La Biblioteca Specializzata è costituita da gran parte della produzione Utet (soprattutto dizionari e enciclopedie).


	Altri fondi bibliografici:
	No      MERGEFIELD descrizione_altri_fondi 


	Emeroteca:
	Sì


	Centro documentazione:
	No


	Note: 
	


5. Accesso

	Accesso archivio
	No

	Descrizione delle modalità
	La Biblioteca è consultabile previo accordo con i responsabili della Casa editrice.
 MERGEFIELD descrizione_modalita_cons  

	Servizi disponibili
	

	Accesso biblioteca 
	Sì

	Descrizione delle modalità
	

	Servizi disponibili
	

	Note: 
	


6. Gruppo 

	Gruppo:
	LONGANESI & C.
�  Sì  �  No  Descrizione: 

	Altri marchi: 
	�  Sì  �  No  Descrizione: 

Se Sì elencare i nomi dei marchi e la percentuale della partecipazione:

Marchi                                    Partecipazione: 

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________


	
	


7. Note generali 
	
	


Data  _____________________

Scheda a cura di: _________________________________
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