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Scheda 185 EDITRICE BIBLIOGRAFICA S.P.A.
Censimento degli archivi editoriali lombardi

 Scheda per l’aggiornamento dei dati

Si prega di rivedere la scheda apportando le necessarie correzioni e integrazioni con i dati più aggiornati possibile.

Le informazioni evidenziate in giallo nel testo sono riferite alla rilevazione effettuata nel periodo 1997 – 1999

Codice Casa editrice______________  Password __________________

(informazioni contenute nella lettera inviata)

1. Area anagrafica della Casa editrice 

	Ragione sociale / denominazione attuale
	EDITRICE BIBLIOGRAFICA S.P.A.


	Altre ragioni sociali / denominaz. precedenti
	

	Sede Legale   indirizzo:
	Vittorio Veneto 24 - 20124 Milano

	Telefono:
	02/29006965

	Fax
	02/654624

	Sede operativa Indirizzo:
	Idem -  MERGEFIELD sede_operativa_cap    MERGEFIELD sede_operativa_citta 

	Telefono:
	02/29006965

	Fax
	02/654624

	Sito Internet:
	

	e-mail:
	bibliografica@alice.it

	Attiva / cessata:
	�  attiva
 �  cessata 
(data di cessazione ____________)

	Data e luogo fondazione:
	01/01/1975 - Milano

	N° registro imprese:
	_____________________________________________________________

	Forma giuridica:
	 �  Impr. Ind.    � S.d.f.    �  S.n.c.    � S.a.s.    � Soc. Coop.    � S.r.l.    � S.p.a.  �  Ente pubblico    �  Altro: ____________

	Iscrizione ISBN
	�  sì
�  no 
Se sì indicare: ______________

	Profilo storico: 


	Dal momento della sua fondazione, la Casa editrice ha occupato un ambito specifico nel panorama editoriale italiano, poiché ha volto la sua attenzione al settore dell'informazione libraria corrente, dei repertori e degli strumenti bibliografici, dei manuali e dei servizi destinati alle biblioteche. A partire dal 1978, l'Editrice Bibliografica si è orientata verso il settore della manualistica professionale per i bibliotecari; ad esso si sono aggiunte una rivista ed altre collane, con l'intento di allargare il campo d'indagine, grazie anche all'organizzazione di convegni e corsi. Dal 1984, la Casa editrice ha pubblicato bibliografie, cataloghi, e fondi in collaborazione con gli uffici regionali preposti ai beni librari e archivistici. Ha inoltre posto attenzione anche all'educazione alla lettura, sia con una collana di narrativa per bambini, sia con una rivista rivolta ai bibliotecari per ragazzi e agli insegnanti della scuola dell'obbligo. Annualmente pubblica il catalogo dei libri in commercio, il catalogo dei periodici italiani e quello degli editori italiani. 

  Ha una compartecipazione nel marchio "Informazioni Editoriali" che gestisce il principale sito italiano Internet dedicato al mondo librario (www.alice.it).

_______________________________________________________________

	N° novità  (all’anno):
	40

	N° collane in catalogo:
	25

	Ambiti editoriali : 
	Narrativa       No 

Saggistica      Sì
Grandi Opere Sì
Ragazzi         Sì
Illustrati        �  Sì  �  No

Scolastica      �  Sì  �  No

Multimedia     �  Sì  �  No

Altro:             No     MERGEFIELD Ambiti_altro_testo   

	Bibliografia:
	No
 MERGEFIELD Bibliografia_descrizione 

	Altri marchi o sigle editoriali collegate:
	�  Sì 
� No 


(Se Sì elencare i nomi dei marchi o sigle non immediatamente riconducibili alla ragione sociale indicata)

Marchi e/o sigle collegate: __________________________________________



	Note
	_____________________________________________________________ 


2. Area anagrafica del soggetto che conserva l’archivio

   (da compilare solo se diverso dalla casa editrice )

	Ragione sociale / denominazione attuale
	EDITRICE BIBLIOGRAFICA S.P.A.

	N° registro imprese:
	___________________________________

	Forma giuridica:
	�  Impr. Ind.    � S.d.f.    �  S.n.c.    � S.a.s.    � Soc. Coop.    � S.r.l.    � S.p.a.  �  Ente pubblico    �  Altro: ____________

	Sede Legale

Indirizzo:
	

	Telefono:
	

	Sede operativa

Indirizzo:
	

	Telefono:
	

	Sito Internet:
	

	e-mail:
	bibliografica@alice.it


3. Archivio (Complesso Documentario)

3.1. Referenti per l’archivio

	Responsabile archivio
	

	Referente dell’archivio
	

	Personale addetto archivio
	


	Centro documentazione:
	No


	Biblioteca (non biblioteca storica):
	No


	Collezioni di oggetti:
	


3.2 Area archivio –  Ubicazione
	Ubicazione  Archivio
	Vittorio Veneto 24, 20124 - Milano
02/29006965 - 02/654624
bibliografica@alice.it

	Denominazione edificio:
	

	Destinazione principale:
	

	Numero di locali destinati alla conservazione:
	

	Locale 1 – collocazione
	

	Posizione
	Sottotetto:   No
Seminterrato:   Sì

	Superficie
	

	Utilizzo
	Solo archivio

Misto (uffici/archivio):  Sì

	Attrezzature 
	Scaffalature     Sì
Armadi chiusi   Sì
Altro: ______________.

	Impianti:  elettrico – antincendio - climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

� No Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: _______________



	Situazioni anomale o a rischio
	 MERGEFIELD Descrizione_opere_durgenza 


	locale 2- collocazione
	

	Posizione
	

	Superficie
	

	Utilizzo
	

	Attrezzature e impianti
	�  Scaffalature 
�  Armadi chiusi  �  Altro: ___________________.

	- elettrico

- antincendio

- climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

�  Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: ___________________



	Situazioni anomale o a rischio
	


3.3 Fondo archivistico
	Dichiarazione notevole interesse storico:
	�  sì
�  no 
(Se sì indicare gli estremi del provvedimento)



	Estremi cronologici
	Dal 1975 al 1998


	Consistenza generale
	Buste:           40
Scatole:          MERGEFIELD consistenza_scatole 
Metrli lineari:   MERGEFIELD N_metric_lin 
Metri cubi:     72
Altro:            MERGEFIELD altro  ___________________________



	Stato di ordinamento
	

	Strumenti di corredo
	Protocollo:   � No
Schedari:     � No
Inventari:    � No
Indici:         � Sì
Database:    �  No
Le buste sono corredate da indici cronologici.

	Procedure di scarto
	No
No
Sì
Sì
No
No
Lo scarto non avviene sistematicamente, ma quando vi è necessità di spazio libero a disposizione.
 MERGEFIELD descrizione_scarto 


	Dispersioni accertate
	

	Stato di conservazione
	Buono


	Archivio organizzato in sezioni separate
	Corrente   �  Sì
Deposito   �  Sì
Storico     �  No
L'archivio corrente è conservato negli uffici, quello di deposito è ubicato nel sotterraneo della sede.
�  non separato 

� altro: 



	Note
	Nel seminterrato della Casa editrice sono conservati circa 72 metri cubi di materiale riguardante bozze e dattiloscritti che vengono scartati ogni qual volta nel seminterrato è necessario un maggior spazio. L'altra parte del materiale (40 buste) è conservata all'interno degli armadi collocati nei singoli uffici.

Sono conservati, inoltre, circa 50 CD-Rom.



	
	


3.4 Struttura del fondo  (parte NON editoriale)
	Struttura del fondo  (parte NON editoriale)

	Sezione documentazione amministrativa

	Denominazione

(es: Verbali del Consiglio di amminstrazione, fascicoli del personale ecc.)
	Estremi cronologici

Dal / al
	Ordinamento (es. alfabetico, cronologico, numerico ecc.)
	Consistenza

(quantita di  faldoni, registri, fascicoli ecc.)
	Strumenti

(elenchi, database, schedari ecc.)
	Note

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Inserire quante più serie possibile

riepilogo principali aree documentazione amministrativa e commerciale

	documentazione amministrativa

documentazione commerciale

libri contabili
	Sì  Dal 1995 al 1998
Sì  Dal 1975 al 1998 

 Sì Dal 1975 al 1998
Sì dal  MERGEFIELD supp_inform_dal  al  MERGEFIELD supp_inform_al 
�   Altro: __________________________________________



	Descrizione:
	 MERGEFIELD contabili_descrizione 

	Consistenza riassuntiva:
	

	Estremi cronologici sezione:
	

	Modalità di archiviazione 
	

	Note:
	


3.5 Struttura del fondo  (parte editoriale)
	Sezione documentazione editoriale

	Denominazione

(es: Fascicoli autori - opere, fascicoli volumi, contratti editoriali,  ecc.)
	Estremi cronologici

Dal / al
	Ordinamento (es. alfabetico, cronologico, numerico ecc.)
	Consistenza

(quantita di  faldoni, registri, fascicoli ecc.)
	Strumenti

(elenchi, database, schedari ecc.)
	Note

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Inserire quante più serie possibile

Riepilogo principali serie documentazione editoriale 

	Carteggi con autori, curatori, traduttori:

Carteggi con case editrici (italiane e straniere):

Contratti:

Bozze:

dattiloscritti pubblicati

dattiloscritti non pubblicati

Rassegne stampa:

Documentazione iconografica originale:

Impianti:

Supporti informatici
	Sì dal 1975 al 1998
No dal  MERGEFIELD carteggi_case_dal  al   MERGEFIELD carteggi_case_al 
Sì dal 1975 al 1998
No dal  MERGEFIELD bozze_dal  al  MERGEFIELD bozze_al 
Sì dal  MERGEFIELD dattiloscritti_pubblicati_dal  al  MERGEFIELD dattiloscritti_pubblicati_al 
Sì dal  MERGEFIELD dattiloscritti_non_pubblicati_dal  al  MERGEFIELD dattiloscritti_non_pubblicati_al 
Sì dal 1975 al 1998
No dal  MERGEFIELD documentazione_dal  al  MERGEFIELD documentazione_al 
No dal  MERGEFIELD impianti_dal  al  MERGEFIELD impianti_al 
Sì dal  MERGEFIELD supp_inform_dal  al  MERGEFIELD supp_inform_al 
�  Altro: __________________________________________



	Consistenza riassuntiva:
	

	Estremi cronologici sezione:
	

	Modalità di archiviazione:
	

	Note:
	


3.6 Struttura del fondo  (altre sezioni)
	Archivio fotografico:
	No

	Descrizione:
	 MERGEFIELD fotografico_note 

	Estremi cronologici:
	dal  MERGEFIELD fotografico_dal  al  MERGEFIELD fotografico_al 

	Consistenza:
	

	Modalità di archiviazione: 
	

	Note:
	

	Altro prodotto dalla casa editrice:
	Sì

	Descrizione:
	La Casa editrice produce CD-Rom (ALICE, catalogo dei libri in commercio; CLIO).


	Estremi cronologici:
	dal  MERGEFIELD altro_casa_dal  al  MERGEFIELD altro_casa_al 


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Altro prodotto da altri 
	No

	Descrizione
	 MERGEFIELD altro_extra_note 


	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Note generali:
	

	
	


4. Biblioteca Storica

	Responsabile Biblioteca storica
	

	Referente Biblioteca storica
	

	Personale addetto Biblioteca storica
	


	Ubicazione Biblioteca Storica
	Vittorio Veneto 24, 20124 - 20124
02/29006965, 02/654624
bibliografica@alice.it

	Denominazione edificio:
	

	Destinazione principale:
	

	Numero di locali destinati alla conservazione:
	

	Locale biblioteca

Collocazione
	

	Posizione
	

	Superficie
	

	Utilizzo
	

	Attrezzature e impianti
	Scaffalature 
Sì
Armadi chiusi  
Sì
Altro: 
___________

	- elettrico

- antincendio

- climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

� No Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: ____________

	Situazioni anomale o a rischio
	

	Note
	 MERGEFIELD Note_descrittive_biblioteca 



	Biblioteca storica:
	Sì
�  Sì  �  No Descrizione: 



	volumi 
	Descrizione (quantità, estremi cronol., catalogati): 

Sì quantità: 450 dal 1974 al 1998 catalogati No


	periodici:
	Sì quantità 4 dal 1974 al 1998 catalogati No


	supporti informatici:
	Sì quantità 100 dal 1989 al 1998 catalogati No


	audiovisivi:
	No quantità  MERGEFIELD Numero_audiovisivi  dal  MERGEFIELD audiovisivi_dal  al  MERGEFIELD audiovisivi_al  catalogati No


	materiale grafico:
	No quantità  MERGEFIELD Numero_grafico  dal  MERGEFIELD grafico_dal  al  MERGEFIELD grafico_al  catalogati No


	altro:
	�  Sì  �  No  Descrizione:  MERGEFIELD altro_biblio 


	Stato di conservazione
	Buono


	Catalogo storico:
	Sì   Catalogo storico 1974-1994, a cura di Luigi Crocetti.


	Cataloghi e listini:
	Sì   Raccolta di cataloghi annuali delle novità e cataloghi parziali per settori.


	Materiali promozionali:
	Sì   Raccolta di locandine.


	Biblioteca specializzata:
	Sì    La Biblioteca Specializzata è costituita da circa 1500 opere sulla storia del libro, sull'editoria, sulle biblioteche; a queste si aggiungono tesi di laurea e di dottorato  sull'editoria.


	Altri fondi bibliografici:
	No      MERGEFIELD descrizione_altri_fondi 


	Emeroteca:
	Sì


	Centro documentazione:
	No


	Note: 
	


5. Accesso

	Accesso archivio
	No

	Descrizione delle modalità
	Il materiale è ad uso interno.
 MERGEFIELD descrizione_modalita_cons  

	Servizi disponibili
	

	Accesso biblioteca 
	No

	Descrizione delle modalità
	

	Servizi disponibili
	

	Note: 
	


6. Gruppo 


 MERGEFIELD Gruppo ura del fondo  (parte editoriale)
	Sezione documentazione editoriale

	Denominazione

(es: Fascicoli autori - opere, fascicoli volumi, contratti editoriali,  ecc.)
	Estremi cronologici

Dal / al
	Ordinamento (es. alfabetico, cronologico, numerico ecc.)
	Consistenza

(quantita di  faldoni, registri, fascicoli ecc.)
	Strumenti

(elenchi, database, schedari ecc.)
	Note

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Inserire quante più serie possibile

Riepilogo principali serie documentazione editoriale 

	Carteggi con autori, curatori, traduttori:

Carteggi con case editrici (italiane e straniere):

Contratti:

Bozze:

dattiloscritti pubblicati

dattiloscritti non pubblicati

Rassegne stampa:

Documentazione iconografica originale:

Impianti:

Supporti informatici
	Sì dal 1975 al 1998
No dal  MERGEFIELD carteggi_case_dal  al   MERGEFIELD carteggi_case_al 
Sì dal 1975 al 1998
No dal  MERGEFIELD bozze_dal  al  MERGEFIELD bozze_al 
Sì dal  MERGEFIELD dattiloscritti_pubblicati_dal  al  MERGEFIELD dattiloscritti_pubblicati_al 
Sì dal  MERGEFIELD dattiloscritti_non_pubblicati_dal  al  MERGEFIELD dattiloscritti_non_pubblicati_al 
Sì dal 1975 al 1998
No dal  MERGEFIELD documentazione_dal  al  MERGEFIELD documentazione_al 
No dal  MERGEFIELD impianti_dal  al  MERGEFIELD impianti_al 
Sì dal  MERGEFIELD supp_inform_dal  al  MERGEFIELD supp_inform_al 
�  Altro: __________________________________________



	Consistenza riassuntiva:
	

	Estremi cronologici sezione:
	

	Modalità di archiviazione:
	

	Note:
	


3.6 Struttura del fondo  (altre sezioni)
	Archivio fotografico:
	No

	Descrizione:
	 MERGEFIELD fotografico_note 

	Estremi cronologici:
	dal  MERGEFIELD fotografico_dal  al  MERGEFIELD fotografico_al 

	Consistenza:
	

	Modalità di archiviazione: 
	

	Note:
	

	Altro prodotto dalla casa editrice:
	Sì

	Descrizione:
	La Casa editrice produce CD-Rom (ALICE, catalogo dei libri in commercio; CLIO).


	Estremi cronologici:
	dal  MERGEFIELD altro_casa_dal  al  MERGEFIELD altro_casa_al 


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Altro prodotto da altri 
	No

	Descrizione
	 MERGEFIELD altro_extra_note 


	Estremi cronologici:
	dal 0 al 0


	Consistenza:
	

	Note:
	

	Note generali:
	

	
	


4. Biblioteca Storica

	Responsabile Biblioteca storica
	

	Referente Biblioteca storica
	

	Personale addetto Biblioteca storica
	


	Ubicazione Biblioteca Storica
	Vittorio Veneto 24, 20124 - 20124
02/29006965, 02/654624
bibliografica@alice.it

	Denominazione edificio:
	

	Destinazione principale:
	

	Numero di locali destinati alla conservazione:
	

	Locale biblioteca

Collocazione
	

	Posizione
	

	Superficie
	

	Utilizzo
	

	Attrezzature e impianti
	Scaffalature 
Sì
Armadi chiusi  
Sì
Altro: 
___________

	- elettrico

- antincendio

- climatizzazione
	�Impianto elettrico a norma CEI  

� No Impianto anticendio 

�  Impianto spegnimento  �  Rilevatori fumi  �  Porte antincendio  �  Estintori

�  Condizionamento �  Riscaldamento �  Controllo clima ambientale

�  Altro: ____________

	Situazioni anomale o a rischio
	

	Note
	 MERGEFIELD Note_descrittive_biblioteca 



	Biblioteca storica:
	Sì
�  Sì  �  No Descrizione: 



	volumi 
	Descrizione (quantità, estremi cronol., catalogati): 

Sì quantità: 450 dal 1974 al 1998 catalogati No


	periodici:
	Sì quantità 4 dal 1974 al 1998 catalogati No


	supporti informatici:
	Sì quantità 100 dal 1989 al 1998 catalogati No


	audiovisivi:
	No quantità  MERGEFIELD Numero_audiovisivi  dal  MERGEFIELD audiovisivi_dal  al  MERGEFIELD audiovisivi_al  catalogati No


	materiale grafico:
	No quantità  MERGEFIELD Numero_grafico  dal  MERGEFIELD grafico_dal  al  MERGEFIELD grafico_al  catalogati No


	altro:
	�  Sì  �  No  Descrizione:  MERGEFIELD altro_biblio 


	Stato di conservazione
	Buono


	Catalogo storico:
	Sì   Catalogo storico 1974-1994, a cura di Luigi Crocetti.


	Cataloghi e listini:
	Sì   Raccolta di cataloghi annuali delle novità e cataloghi parziali per settori.


	Materiali promozionali:
	Sì   Raccolta di locandine.


	Biblioteca specializzata:
	Sì    La Biblioteca Specializzata è costituita da circa 1500 opere sulla storia del libro, sull'editoria, sulle biblioteche; a queste si aggiungono tesi di laurea e di dottorato  sull'editoria.


	Altri fondi bibliografici:
	No      MERGEFIELD descrizione_altri_fondi 


	Emeroteca:
	Sì


	Centro documentazione:
	No


	Note: 
	


5. Accesso

	Accesso archivio
	No

	Descrizione delle modalità
	Il materiale è ad uso interno.
 MERGEFIELD descrizione_modalita_cons  

	Servizi disponibili
	

	Accesso biblioteca 
	No

	Descrizione delle modalità
	

	Servizi disponibili
	

	Note: 
	


6. Gruppo 

	Gruppo:
	 MERGEFIELD Gruppo 
�  Sì  �  No  Descrizione: 

	Altri marchi: 
	�  Sì  �  No  Descrizione: 

Se Sì elencare i nomi dei marchi e la percentuale della partecipazione:

Marchi                                    Partecipazione: 

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________


	
	


7. Note generali 
	
	


Data  _____________________

Scheda a cura di: _________________________________

3

